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Numer postepowania: 13b/FERS/NGO/MISTIA
Krakéw, 28.01.2026 .

Zapytanie ofertowe numer 13b/FERS/NGO/MISTIA
na ustuge przeprowadzenia zaje¢ w trakcie dwdéch zdalnych spotkan animacyjnych
w ramach projektu ,,NGO Excellence - wspieranie jakosSci
i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO”

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 wspdtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
nr umowy: FERS.04.12-1P.04-0010/24

l. Informacje ogdine

Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
ul. Edwarda Jelinka 6

01-646 Warszawa

NIP: 5220001895 REGON: 002006030 KRS: 0000052000

Data publikacji: 2026-01-28
Termin sktadania oferty: 2026-02-09

Tryb udzielenia zamdéwienia

Zamodwienie udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom ustawy
Prawo Zamowien Publicznych. Niniejsze zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Zamdéwienie stanowigce przedmiot
niniejszego postepowania jest wspétfinansowane przez Unie Europejska w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

1l Informacja o projekcie

Projekt ,,NGO Excellence - wspieranie jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO” jest
realizowany na podstawie umowy nr FERS.04.12-IP.04-0010/24 w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus. Celem projektu jest rozwdj potencjatu instytucjonalnego organizacji
pozarzagdowych (NGO) w zakresie $wiadczenia wysokiej jakosci i dostepnosci ustug w obszarze
wtaczenia i integracji spotecznej poprzez objecie wsparciem 400 przedstawicieli/ek NGO
(dziatajacych w obszarach: wtaczenie i integracja spoteczna) z catej Polski w okresie od 01.01.2025
do 31.12.2026.
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1. Opis przedmiotu zamdwienia

Nazwa zamowienia: Zapytanie ofertowe nr 13b/FERS/NGO/MISTIA na ustuge przeprowadzenia zajeé
w trakcie dwdch zdalnych spotkan animacyjnych w ramach projektu ,NGO Excellence - wspieranie
jakosci i dostepnosci ustug swiadczonych przez NGO”, realizowanego w ramach Dziatania 4.12
Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspdtpracy, Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego.

Rodzaj i przedmiot zamowienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien CPV
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Czas trwania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy: luty 2026 do 2026-09-30

Miejsce realizacji przedmiotu Zaméwienia:
Ustuga bedzie $wiadczona zdalnie z wykorzystaniem platformy online udostepnionej/optaconej przez
Zamawiajgcego dla NGO z terenu catej Polski

Przedmiot Zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie zaje¢ w trakcie dwdch zdalnych spotkan
animacyjnych dla uczestnikow projektu ,NGO Excellence — wspieranie jakosci i dostepnosci ustug
Swiadczonych przez NGO”.

1. Zakres zaméwienia: Wykonawca zrealizuje dwa spotkania zdalne obejmujgce:

e przedstawienie facznie czterech prezentacji (po dwie na kazdym spotkaniu),
e udziat prelegenta w dyskusji po kazdej z prezentacji,

e aktywizacje uczestnikow poprzez elementy animacyjne/interaktywne,

e potaczenie teorii z praktyka w omawianych zagadnieniach.

2. Tematyka zajeé: Na kazdym ze spotkan Wykonawca przedstawi dwa tematy:

1. Nowoczesne rozwigzania w innowacjach spotecznych: rola badan naukowych.
2. Wiedza i badania jako fundament innowacyjnych ustug spotecznych.

Podczas przygotowania oraz prezentacji kazdego z tematow Wykonawca jest zobowigzany do:
powotywania sie na aktualnie obowigzujgce przepisy oraz literature fachowg w przedmiotowym
zakresie, w tym publikacje naukowe, raporty branzowe, opracowania eksperckie lub analizy instytucji
publicznych i organizacji pozarzagdowych, a takze przedstawiania przyktadéw i dobrych praktyk ze
wskazaniem zrédet omawianych informacji.

3. Czas trwania: Kazde spotkanie trwa 3 godziny i obejmie:

e Prezentacja 1: 1 godzina 15 minut
e Dyskusja po prezentacji 1: 15 minut
e Prezentacja 2: 1 godzina 15 minut
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e Dyskusja po prezentacji 2: 15 minut
taczny czas realizacji zamdwienia: 6 godzin (2 spotkania x 3 godziny zegarowe).
4. Forma realizacji

e Spotkania odbedg sie w formie zdalnej, z wykorzystaniem platformy online
udostepnionej/optaconej przez Zamawiajgcego.

e Zajecia maja faczy¢ perspektywe teoretyczng i praktyczng, w tym przyktady, dobre praktyki
oraz odniesienia do aktualnych regulacji.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

o przygotowanie streszczenia wygtaszanych prezentacji: streszczenie powinno obejmowacé nie
wiecej niz 4 000 znakdw ze spacjami na stronie o formacie A4 w programie MS Word, zawierad tytut,
dodatkowo powinno zosta¢ przygotowane w dwdch wersjach: standardowej oraz dostepnej, zgodnie
ze wzorem przygotowanym przez Zamawiajgcego, streszczenie powinno zostaé przestane najpdzniej
na 4 dni robocze przed planowanym zdalnym spotkaniem animacyjnym,

o opracowanie dwdch prezentacji multimedialnych, kazdy temat to osobna prezentacja po min.
15 slajdéw na wzorze przygotowanym przez Zamawiajgcego (facznie dwie prezentacje po 15 slajdéw),
dotyczacej tematéw jak w opisie przedmiotu zamdwienia, prezentacja powinna zostaé przestana
najpdzniej na 4 dni robocze przed planowanym zdalnym spotkaniem animacyjnym,

o wygtoszenie tgcznie 4 prezentacji podczas 2 spotkan zdalnych (po dwie prezentacje na kazdym
spotkaniu),
o udziat w dyskusji po prelekgc;ji.

1. Grupami docelowymi projektu sa:

a) cztonkowie/kinie organizacji pozarzagdowej,
b) pracownicy/czki organizacji zgodnie z definicjg pracownika zawartg w Kodeksie pracy,
c) wolontariusze/ki danej organizacji NGO.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wspdtpracy z pracownikiem Zamawiajgcego oddelegowanym
do obstugi projektu.

Iv. Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym obowigzki Wykonawcy

1. Termin
realizacji a. Od Iutego 2026 do 30 wrzesnia 2026: zgodnie
zdalnych z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajgcego
spotkan b. Spotkania odbedg sie w formie zdalnej, z wykorzystaniem
animacyjnych platformy online udostepnionej/optaconej przez

Zamawiajgcego.

2. Czas trwania | W ramach petnienia funkcji prelegenta Wykonawca bedzie obecny na

zdalnych kazdym spotkaniu co najmniej przez 3 godziny zegarowe zgodnie z
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spotkan

przedmiotem zamodwienia (wygtosi 2 prezentacje, poprowadzi dyskusje i

animacyjnych odpowie na pytania). Spotkania odbedy sie w formie zdalnej,

z wykorzystaniem platformy online wskazanej przez Zamawiajgcego.

3. Obowiazki

Wykonawcy a. Zapewnienie eksperta/éw posiadajgcego odpowiednie

kwalifikacje i doswiadczenie, zgodnie
z opisem w punkcie VI niniejszego zapytania.
b. przygotowanie streszczenia dot. wygtaszanej prezentacji

c. przygotowanie merytoryczne (opracowanie
multimedialnej prezentacji w przedmiotowym temacie.

Na 4 dni robocze przed zdalnym spotkaniem animacyjnym Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej prezentacje celem
akceptacji i weryfikacji zgodnosci tresci z projektem.

d. udziat w dyskusji po przedstawieniu kazdej z prezentacji zgodnie z
przedmiotem zamowienia: Prezentacja 1: 1 godzina 15 minut,
dyskusja po prezentacji: 15 minut, Prezentacja 2: 1 godzina 15
minut, dyskusja po prezentacji: 15 minut.

e. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady réwnosci
szans, w tym réwnosci ptci w trakcie realizacji ustug w ramach
projektu.

f. Oznaczenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
kursu zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi w zakresie
realizacji projektow w ramach FERS 2021 - 2027
(odpowiednie  wzory zostang dostarczone przez
Zamawiajgcego).

Szczegotowe warunki realizacji ustugi, w tym obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zrealizuje zdalne spotkania animacyjne zgodnie z harmonogramem
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w formie elektronicznej prezentacje celem
akceptacji i weryfikacji zgodnosci tresci z projektem.

Zamawiajgcy przyjmuje protokotem wygtoszenie prezentacji.

Podpisany przez Wykonawce i Zamawiajgcego protokdét stanowi podstawe
wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce. Wynagrodzenie pfatne bedzie na
podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku, przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku w terminie 21 dni od dnia przyjecia
faktury/rachunku przez Zamawiajacego.
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VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

1. Wykonawca akceptuje tre$¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wszyscy Wykonawcy spetniajgcy warunki
okreslone w niniejszym zapytaniu:

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie beda dysponowac co najmniej jedng osobg spetniajaca
warunki:

Doswiadczenie:
Posiada:

e co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe jako osoba zatrudniona w sektorze
akademickim na stanowisku odpowiedzialnym za wspdtprace miedzysektorowg i badaniach
dotyczacych rozwoju ustug spotecznych,

* ma co najmniej jedno wystgpienie publiczne w okresie ostatnich 3 lat przed terminem ztozenia
oferty w tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia.

Przez wystgpienie publiczne nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktérej prelegent przemawia lub prezentuje
tresci przed audytorium lub zorganizowang grupg odbiorcow. Wystgpienie moze mie¢ forme
bezposrednig (stacjonarng) lub posrednig (zdalng/online). Obejmuje ono w szczegdlnosci wszelkie
dziatania takie jak: prezentacje, wyktady, prelekcje, przemoéwienia, uczestnictwo w debatach,
moderowane wypowiedzi eksperckie oraz wystgpienia konferencyjne.

Wszystkie wystgpienia muszg dotyczyé tematyki okreslonej w opisie przedmiotu zamdwienia
(Tematy wystapien: Nowoczesne rozwiqzania w innowacjach spotecznych: rola badan naukowych
oraz Wiedza i badania jako fundament innowacyjnych ustug spotecznych).

Jesli tytut wykazywanego wystgpienia nie wskazuje wprost na tematyke tozsama z przedmiotem
zamowienia, to oferent powinien opisac jego ramowy zakres.

Zamawiajgcy uzna ww. warunki za spetnione, jezeli wyznaczona/wyznaczone przez Wykonawce
przedmiotu osoba/osoby zamdwienia posiadaé bedzie/bedg:

- udokumentowane doswiadczenie potwierdzajgce co najmniej roczne doswiadczenie jako osoba
zatrudniona w sektorze akademickim na stanowisku odpowiedzialnym za wspodtprace
miedzysektorowq i badaniach dotyczacych rozwoju ustug spotecznych

-ima co najmniej jedno wystgpienie publiczne w okresie ostatnich 3 lat przed terminem ztozenia oferty
w tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca przedstawi wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporzgdzonego zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4 - poswiadczone zatgczeniem do ofert referencji, Swiadectw pracy, zaswiadczen,
protokotéw lub innych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw (réwniez zrzuty ekranu
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ze stron urzedéw lub wydarzen, dot. osoby i/lub oséb, ktére beda czescig zespotu pracujgcego przy
realizacji oferty.

Jezeli do realizacji przedmiotu zaméwienia zostanie skierowana wiecej niz jedna osoba, to kazda ze
wskazanych oséb powinna posiada¢ udokumentowane doswiadczenie potwierdzajgce co najmniej
roczne doswiadczenie zawodowe jako osoba zatrudniona w sektorze akademickim na stanowisku
odpowiedzialnym za wspdtprace miedzysektorowa i badaniach dotyczacych rozwoju ustug
spotecznych i mie¢ co najmniej jedno wystgpienie publiczne w okresie ostatnich 3 lat przed
terminem ztozenia oferty w tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia.

VILI. Kryteria oceny oferty. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegodinych kryteriow oceny projektéow

Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Ocenie bedg podlegac tylko ofert spetniajgce wszystkie warunki zamodwienia. Oferty zostang ocenione
przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie.

Znaczenie . L ]
Krvterium rocentowe Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
Y zryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena brutto* 60% 60 pkt
Dostepnosé/elastycznosé
czasowa w zakresie
przeprowadzenia 5
zdalnych spotkar 40% 40 pkt
animacyjnych

*Cena brutto, to cena jakg Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjq niniejszej ustugi.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteridw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Liczba punktow = CC
CC=CCn/CCax 60

CCn: Cena brutto oferty najtanszej
CCa: Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

Dostepnosé/elastyczno$é czasowa w zakresie przeprowadzenia zdalnych spotkan animacyjnych 40%
— waga 40 pkt.
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Kryterium ocenie podlega deklarowana przez Wykonawce dostepnosé/elastycznos¢ czasowa
w zakresie przeprowadzenia zdalnych spotkan animacyjnych.

Punkty za kryterium Dostepnos$é/elastycznosé czasowa w zakresie przeprowadzenia zdalnych
spotkan animacyjnych bedg liczone w nastepujacy sposdb:

a) deklaracja dostepnosci do poprowadzenia zaje¢ w wymiarze minimum 10 dni w kazdym miesigcu
w okresie luty 2026r. - wrzesien 2026 r.— 40 pkt,

b) deklaracja dostepnosci do poprowadzenia zaje¢ w wymiarze minimum 8 dni w kazdym miesigcu
w okresie luty 2026r. - wrzesien 2026 r.— 30 pkt,

c) deklaracja dostepnosci do poprowadzenia zaje¢c w wymiarze minimum 6 dni w kazdym miesigcu
w okresie luty 2026r. - wrzesien 2026 r.— 20 pkt,

d) deklaracja dostepnosci do poprowadzenia zaje¢ w wymiarze minimum 4 dni w kazdym miesigcu
w okresie luty 2026r. - wrzesien 2026 r. — 10 pkt.

Liczby punktéw, o ktérych mowa po zsumowaniu stanowié bedg korncowg ocene oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktdw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktdrych mowa powyze;j.

VIII.  Termin i miejsce skfadania ofert. Sposéb przygotowania i ztozenia ofert
Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona na zatgczonym formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania, zawierajacym wszystkie wymagane w nim informacje wraz
z o$wiadczeniami.

2. Wraz z formularzem oferty (Zatacznik nr 1) powinny zostal przestane Zataczniki nr 2, 3,
oraz 4, a takie dokumenty wymagane do potwierdzenia wymaganych warunkéw udziatu
i posiadanego doswiadczenia Wnioskodawcy.

3. Cena podana w ofercie winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

4. Oferta powinna obejmowac¢ wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia, okre$lonego
W niniejszym Zapytaniu ofertowym.

5. Oferte wraz z zatgcznikami, o ktdrych mowa w pkt. 1 i 2 nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
09.02.2026 r. wytgcznie przez platforme Baza Konkurencyjnosci. Sktadana oferta wraz
z zatacznikami musi zostac podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
uprawnione do reprezentowania podmiotu.

6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

7. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty na
Platforme Baza Konkurencyjnosci.

8. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu bedg odrzucone.

9. Pytania do niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowaé wylgcznie poprzez baze
konkurencyjnosci.
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Sposdb przygotowania i ztozenia oferty:

1.

NoukwnN

10.
11.

Zale

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie pethomocnictwa, petnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza musi zostac
dotgczone do oferty.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byc
oznaczone przez Wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert musi wykaza¢, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki
sposéb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi
okreslona informacja, jezeli spetnia facznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca wartos$¢ gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

ca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spiete

i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

IX. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

nie wptynie zadna oferta,
wszystkie ztozone oferty bedg podlegac¢ odrzuceniu,
wszyscy Wykonawcy beda podlegac wykluczeniu,
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4, oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego,
5. postepowanie obarczone bedzie wada.

X.

Informacje na temat zakresu wykluczenia

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, jezeli:

1. wystepuje konflikt intereséw, tj. istniejg powigzania kapitatowe lub osobowe, przez ktére
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdéwienia a wykonawcami, polegajace w szczegélnosci na:

a)
b)

d)

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z Zamawiajacym jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych
lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym stanowi Zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z pdin. zm.), z postepowania
wyklucza sie:

a)

b)

o)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej

o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j.
Dz. U. 22023 r. poz. 1124z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

Wykonawce, ktdorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pdzn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
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i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art.1pkt 3 ust.
Wykluczenie, o ktédrym mowa w punkcie niniejszym nastepuje na okres trwania
okolicznosci okreslonych w ppkt a)-c).

Wzér oswiadczenia o braku zaistnienia takich przestanek stanowi Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

XI. Podpisanie umowy i obowigzki Wykonawcy

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci. Umowa podpisana zostanie z Wykonawcg, ktérego oferta uznana zostanie
przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu
kryterium.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Wykonawce, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy Wykonawca nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgé negocjacje
z Wykonawcg, ktdrego oferta byta nastepna w kolejnosci.

3. Warunki zmiany umowy okresla wzdér umowy stanowigcy Zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

4. Wozory dokumentdéw zostang przekazane Wykonawecy przy podpisaniu umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczgcych
ochrony danych osobowych.

6. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu kontroli wykonywania
przedmiotu umowy w zakresie terminowosci i prawidtowosci w kazdym czasie, w siedzibie
Wykonawcy lub innym miejscu faktycznego wykonywania przedmiotu umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do statego kontaktu z Zamawiajagcym przede wszystkim
w formie telefonicznej i przy uzyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa
w przypadku wystapienia takiej koniecznosci.

Xil. Rozwigzanie umowy i kary umowne
Rozwigzanie umowy:

1. Strony uprawnione bedg do wypowiedzenia umowy w przypadkach wynikajacych z przepisow
prawa oraz przewidzianych w umowie.
2. Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Wykonawca:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, o ktérej
mowa w czesci powyzej zapytania nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa,
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi niezgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, umowa lub zawartg przez Strony umowg o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych,
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4) uniemozliwienia Zamawiajgcemu skorzystanie z prawa kontroli,
5) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
6) Wykonawca nie rozpoczat wykonania przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny
lub nie kontynuuje jego wykonania, pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na
pismie,
7) Wykonawca wykonuje ustugi wadliwie, niezgodnie z umowa oraz nie reaguje na
polecenia Zamawiajgcego,
8) Wykonawca powierzyt wykonania przedmiotu umowy osobie niespetniajgcej minimalnych
wymagan okreslonych w cz. IV pkt 1 zapytania,
9) Wykonawca dokonat zmiany osoby wykonujgce przedmiot umowy bez uprzedniej
zgody Zamawiajacego.
3. Wypowiedzenie umowy powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i zawierac uzasadnienie.
4. W przypadku wypowiedzenia umowy, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia za okres faktycznego wykonania zamdwienia.

Kary umowne:
1. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do naliczenia Wykonawcy kary umownej w przypadku:

1) niewykonania ustugi z harmonogramem realizacji ustugi z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — kare w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych),

2) wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy - kara umowna w wysokosci 20% Wynagrodzenia.

2. Kary umowne podlegajg sumowaniu i mogg by¢ naliczane niezaleznie od siebie.

Kary umowne bedg ptatne na podstawie not ksiegowych w terminie 7 dni od daty ich doreczania.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z naleinego
Wykonawcy wynagrodzenia.

5. Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé kary
umowne;j.

6. taczna suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% Wynagrodzenia brutto.
Niniejsze postanowienie nie wylgcza uprawnienia do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego, na zasadach ogdlnych.

w

Xl Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Ogodlna klauzula o przetwarzaniu danych osobowych

1. W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy
wdrozeniowej, w zwigzku z przystgpieniem do Projektu, oswiadczajg Panstwo, ze zostali
poinformowani o tym, iz:

1) Administratorem Panistwa danych osobowych w ramach realizacji Projektu jest Skarb Panstwa
— Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw z siedzibg w Warszawie (al. Ujazdowskie 1/3, 00-583
Warszawa).
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2) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegélnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

3) Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

4) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, Zze zobowigzuje do tego prawo
(art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10! RODO):

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczerstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie
(UE) nr1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.),

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. Z 2020, poz. 164, z pozn. zm.).

Panistwa dane osobowe Organizator pozyskuje bezposrednio od Panstwa albo od instytucji

i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcdw,

organizatorow, partneréw.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji Projektu,

w szczegblnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,

monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatann informacyjno-

promocyjnych w ramach FERS.

Pannstwa dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej,

tj. Kancelarii Prezesa Rady Ministrow z siedzibg przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583 Warszawa

oraz Organizatorowi - Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, ul. Jelinka 6,

01-646 Warszawa.

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora.

Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

e podmiotom, zaangazowanym w realizacje zadan w ramach FERS, w szczegdlnosci Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Koordynujacej,

e  podmiotom, ktérym zlecono wykonywanie zadan w FERS,

e organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego,
ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen
spotecznych,

e podmiotom, ktére wykonujg ustugi zwigzane z obstugg irozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem fgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT

! Dotyczy wytacznie projektéw aktywizujacych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci.
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i operatorom telekomunikacyjnym,

e  podmiotom, ktére wykonujg czynnosci zwigzane z audytem i kontrolg,

e innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa,

e  atakze podmiotom, ktérym wymienione podmioty powierzajg realizacje zadan na podstawie
odrebnych umdw, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan.

9) Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w punkcie 2, jednak nie dtuzej niz okres wymieniony w art. 82 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r., a takze przez okres wynikajacy
w ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

10) Przystugujg Panstwu nastepujace prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

e prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

e prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

e prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

e prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz
w sposdb zautomatyzowany,

e prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujgce w Polsce.

11) Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

12) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

13) W razie pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych, prosimy kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujgcy sposéb: pocztg tradycyjng (Aleje
Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa), elektronicznie (adres e-mail: IOD@kprm.gov.pl).

Dane osobowe w zakresie przetwarzania wizerunku

1. Zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 RODO Organizator informuje, ze:

a) Administratorem Panstwa danych osobowych w zakresie przetwarzania i wykorzystania
wizerunku jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego z siedzibg
w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa, kontakt mailowy pod adresem:
mistia@mistia.org.pl,

b) Panstwa dane osobowe oraz dane w zakresie wizerunku bedg przetwarzane zgodnie z RODO
w celu udokumentowania wsparcia realizowanego przez Fundacje Rozwoju Demokracji
Lokalnej im. Jerzego Regulskiego w zwigzku z realizacjg Projektu,

c) Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu wycofania przez Pana/Panig zgody na
przetwarzanie w tym celu lub do dnia uptywu terminéw spetnienia w tym celu obowigzkow
wigzgcych Administratora odrebnymi przepisami;

d) odbiorcami Panistwa danych osobowych bedg osoby upowaznione przez Administratora oraz
podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora,

e) przystuguje Panstwu prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz
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przenoszenia danych,

f) przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w kazdym czasie poprzez przestanie
os$wiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: mistia@mistia.org.pl,

g) na dziatania Administratora przystuguje Panstwu skarga do Inspektorem Ochrony Danych
(10D) w nastepujgcy sposdb: pocztg tradycyjng (Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa),
elektronicznie (adres e-mail: IOD@kprm.gov.pl),

h) podanie danych osobowych, o ktorych mowa powyzej, jest dobrowolne i nie jest wymogiem
ustawowym lub umownym, ani warunkiem zawarcia umowy w ramach Projektu, ale jest
warunkiem uczestnictwa w szkoleniu realizowanym przez Fundacje Rozwoju Demokracji
Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,

i) wstosunku do Panistwa nie bedg podejmowanie czynnosci polegajgce na zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

XIV. Postanowienia dodatkowe i koricowe

1. Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzagdzonego
przez Wykonawce, wskazujgcego prawidtowe wykonanie zadan oraz liczbe godzin po
zrealizowaniu obu spotkan.

2. Zaptata zostanie dokonana w terminie do 21 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/faktury.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Zamawiajagcy moze udzieli¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianego w niniejszym
zapytaniu ofertowym zamdwien na ustugi polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug —
zakres i warunki udzielenia i swiadczenia tych ustug beda tozsame z warunkami i zakresem
opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Wynagrodzenie jest wspétfinansowane przez Unie Europejska realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

7. Termin zwigzania ofertqa: 30 dni kalendarzowych.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagania odnos$nie do kwalifikowalnosci
wynagrodzenia Wykonawcy, ktdre mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem
prawnym na dzien podpisania z nimi umow.

9. Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji FERS,
tj. Instytucji Zarzadzajgcej, chyba Zze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne
finansowanie.

10. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

XV. Wykaz zatacznikow.

Zatacznik nr 1. Wzér formularza oferty.
Zatacznik nr 2. Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym.
Zatacznik nr 3. Wzér oswiadczenia o braku o braku przestanek do wykluczenia z tytutu przeciwdziatania
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Zatacznik nr 4. Wzér wykazu osob.
Zatacznik nr 5. Wzér umowy.

== ————
/O Fundacja Rozwoju M'STA
Demokracji Lokalnej AL | !

im. Jerzego Regulskiego




